
 

Circ n. 159 

 

Ai docenti della scuola Primaria e 

della Scuola Secondaria di I grado 

Ai Rappresentanti delle Case Editrici 

Al D.S.G.A. 

Al Personale ATA 

Alla bacheca del registro 

Al sito web 

 

 

OGGETTO: Modalità di accesso a scuola Rappresentanti Case Editrici 

 

 

In conformità a quanto stabilito dalla delibera n° 6 del 12/04/2024 del Consiglio di Istituto, si 

comunicano a quanti in indirizzo, le seguenti modalità operative per i promotori editoriali. 

I Rappresentanti delle Case Editrici interessati alla presentazione delle collane di testi da adottare per 

la Scuola Primaria e per la Scuola Secondaria di I grado per l’a.s.2026/2027, potranno accedere ai 

locali della scuola previa autorizzazione del DS inviando una richiesta all’indirizzo istituzionale: 

NAIC8G1003@ISTRUZIONE.IT. Nell’oggetto dell’e-mail dovrà essere contenuta la dicitura 

“PRESENTAZIONE PROPOSTE PER ADOZIONI LIBRI DI TESTO a.s. 2026/2027” o 

“CONSEGNA TESTI SAGGIO/ MATERIALE PER INSEGNANTI”PER il corrente A.S. e dovrà 

essere indicato il giorno e l’ora in cui i testi saranno depositati negli appositi spazi: 

 

● Per la Scuola Primaria, i Rappresentanti avranno accesso nelle giornate di lunedì e mercoledì 

dalle ore 15:00 alle ore 15:30 e potranno collocare il materiale visionabile c/o il Laboratorio 

Scientifico del Plesso S. D’Acquisto. 

 

● Per la Scuola Secondaria di I Grado, per facilitare la visione dei testi e il confronto con i docenti, 

sono state stabilite le seguenti modalità operative: 

❖ Giorni e Orari: L'accesso ai plessi è consentito esclusivamente nei giorni di lunedì e 

mercoledì, dalle ore 10:00 alle ore 12:00. 

❖ Consultazione Materiali: I rappresentanti possono depositare i volumi in visione presso la 

Sala Professori del Plesso "M. Leone". 

❖ Incontri con i Docenti: Eventuali presentazioni dei cataloghi o colloqui con i professori 

devono avvenire previo appuntamento e rigorosamente al di fuori dell'orario di servizio dei 

docenti stessi. 
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I libri dovranno essere accompagnati da un recapito di posta elettronica o di cellulare dei promotori 

editoriali per un successivo contatto da parte dei docenti. La vigilanza delle operazioni di consegna e 

ritiro è affidata ai Collaboratori Scolastici. 

Per ulteriori chiarimenti, si fa riferimento al Regolamento per l’Adozione dei Libri di Testo e relativi 

rapporti con i Rappresentanti delle Case Editrici, valido a partire dall’anno scolastico 2023/2024 

presente sul sito dell’Istituto. 

Si confida nella consueta collaborazione. 

Pomigliano d’Arco, 20/01/2026 

  Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Tiziana Rubinacci 

Firma autografa omessa ai sensi 

dell’art.3 comma 2 D.Lgs 39/93 



Al Dirigente Scolastico 

dell’Istituto Comprensivo 1° “S. D’ACQUISTO – M. LEONE” 

 

 

OGGETTO: Richiesta/autorizzazione Rappresentanti Case Editrici 

 

 

… l … sottoscritt… …………………………………………………………. 

Rappresentante della Casa Editrice………………………………………….. 

 

 

 

CHIEDE 

 

 

di poter accedere ai locali dell’Istituto per la consegna dei libri di testo in data ……………… 

alle ore……..c/o il Plesso………………………………………………………………………. 

 

L’adozione dei libri di testo per l’anno scolastico 2024/2025 avverrà secondo il regolamento in 

vigore presente sul sito istituzionale. 

 

 

 

Pomigliano D’Arco (NA), lì   Firma 

 

 

 

 

 

 

Vista la domanda, 

 

 

o Si autorizza 

 

 

o Non si autorizza 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Tiziana Rubinacci 
Firma autografa omessa ai sensi 

dell’art.3 comma 2 D.Lgs 39/93 


